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План:
1. Виды документов к контракту 
2. Реквизиты документов ВЭД
3. Рассмотрения отдельных документов (практика)



Ответственность и риски

Штрафы

Неправильное оформление 

влечет штрафы. Задержки 

Задержки

Задержки грузов из-за ошибок.

Репутация

Повреждение деловой репутации. (задержки грузов, проверки, потери 

денег)



По каждому экспортному и импортному контракту 
фиксировался ход его выполнения:

� заключения контракта;
� проведения испытаний или предварительного осмотра 
товара
до его отгрузки (если предусмотрено контрактом);
� готовности товара к отгрузке;
� отгрузки товара с предприятия-изготовителя;
� завоза в порт отправления;
� отгрузки из порта (или перехода государственной 
границы
нашей страны при перевозке наземными видами 
транспорта);
� выписки счета продавцом;
� оплаты его покупателем,
� а также сведения о рекламациях, существенных 
нарушениях
контрактных условий и др.

ДАТА !!



подтверждающие внешнеторговые документы

� коммерческие;
� по платежно-банковским операциям;
� страховые;
� транспортные и отгрузочные;
� транспортно-экспедиторские;
� таможенные.



ДОКУМЕНТЫ 

Товаросопроводительными - Документы, 
которые следуют с грузом от пункта отправления до
пункта назначения

коммерческие
транспортные 
и таможенные

Отгрузочными - Документы, 
подтверждающие отгрузку
товара (обычно они перечислены в контракте)

Накладные 
Упаковочные 
листы 



Реквизиты документов ВЭД

� наименование фирмы-экспортера (или грузоотправителя) и
фирмы-импортера (или грузополучателя);
� адреса, номера телефонов, факсов телексов, электронной
почты;
� название документа, дата и место его выписки;
� номер контракта или заказа и дата его подписания;
� номера наряда, транса, грузовой спецификации;
� наименование и описание товара, его количества (число
мест, вес нетто и брутто); вид упаковки и маркировки.



Коммерческие документы

� коммерческий счет;
� счет-фактура;
� счет-спецификация;
� предварительный счет;
� проформа-счет;
� спецификация;
� техническая документация;
� упаковочный лист;
� сертификат качества;
� гарантийные обязательства;
� протокол испытаний;
� решение на отгрузку.



Инвойс: структура и назначение

Инвойс (или счет-фактура) является важным документом в международной 

торговле (ВЭД) и выполняет несколько ключевых функций. Ниже представлены 

основные функции инвойса, а также правила его оформления согласно 

общепринятым стандартам документооборота.

Реквизиты продавца Реквизиты покупателя

Описание товара Количество и цена

Условия оплаты Сумма инвойса



Основные функции инвойса

Подтверждение сделки

Инвойс служит официальным 

документом, подтверждающим 

условия сделки между 

продавцом и покупателем, 

включая описание товаров или 

услуг, их количество и цену.

Учет и налоговая 
отчетность

Инвойс используется для 

бухгалтерского учета и 

налоговой отчетности как 

продавцом, так и покупателем. 

Он может быть основанием для 

вычета НДС или других налогов.

Платежное требование

Инвойс является требованием к 

оплате, указывая сумму, 

которую покупатель должен 

уплатить, а также сроки 

платежа.

Документ для таможенного оформления

В случае международной торговли инвойс является 

необходимым документом для таможенных 

процедур, так как содержит информацию о 

стоимости и характеристиках товаров.

Служит для анализа и планирования

Инвойсы помогают компаниям анализировать 

объемы продаж, планировать запасы и оценивать 

финансовые потоки.



Правила оформления инвойса



Описание товаров или услуг в инвойсе 



Примеры инвойсов invoices

Инвойс с ручным оформлением

Простой инвойс с заполненными полями вручную.

Цифровой инвойс

Современный инвойс, сгенерированный в программном 

обеспечении.



Пример



Документы по платежно-банковским операциям

� инструкция по банковскому переводу;
� платежное поручение;
� инкассовое поручение;
� извещение о банковском платеже;
� извещение о платеже по товарному аккредитиву;
� извещение о принятии документов к оплате по товарному
аккредитиву;
� банковская гарантия;
� заявка на товарный аккредитив;
� товарный аккредитив;
� банковская тратта;
� переводной вексель;
� налоговая декларация.



Страховые документы.

� страховой полис;
� страховой сертификат;
� страховое объявление 
(бордеро);
� ковернот;
� счет страховщика.



Транспортные документы.

� извещение о готовности товара к 
отгрузке;
� заявка на фрахтование;
� отгрузочная инструкция;
� разрешение на поставку;
� извещение об отгрузке.



Транспортные документы бывают 

� при железнодорожных перевозках – железнодорожная
накладная;
� авиаперевозках авиагрузовая накладная;
� автодорожных перевозках – накладная автодорожной
перевозки;
� морских перевозках - коносамент;

� внутренних перевозках – универсальный транспортный
документ, документ смешанной перевозки, документ 
комбинированной
перевозки.



Упаковочный лист: цели и содержание

Упаковочный лист (packing list) — это документ, который сопровождает груз и 

содержит информацию о содержимом упаковки. Он используется в 

международной торговле и логистике для упрощения процесса доставки и 

учета товаров. Ниже описаны основные функции упаковочного листа, его 

содержание и примеры.

1 Перечень товаров

Подробный перечень товаров 

в упаковке.

2 Количество

Точное количество каждой 

позиции.

3 Упаковка

Описание используемой упаковки.



Основные функции упаковочного листа

1. Идентификация содержимого: Упаковочный лист позволяет быстро идентифицировать, какие товары 

находятся в упаковке, что упрощает процесс приемки и проверки грузов.

2. Упрощение таможенного оформления: Упаковочный лист может быть использован таможенными 

органами для проверки соответствия заявленных товаров фактическому содержимому.

3. Контроль за доставкой: Он помогает курьерским и транспортным компаниям отслеживать и управлять 

грузами, обеспечивая точность доставки.

4. Служит основой для возврата: В случае необходимости возврата товаров упаковочный лист может 

служить основой для оформления необходимых документов.

5. Формирование отчетности: Упаковочный лист может использоваться для внутренней отчетности и 

контроля на складах.





Упаковочный лист



документы, обеспечивающие перевозку,

� Экспедиторское свидетельство о транспортировке;
� подтверждение о фрахтовании тоннажа;
� заявление-требование об отправке;
� фрахтовый счет;
� извещение о прибытии груза;
� извещение о возникновении препятствий к поставке груза;
� извещение о возникновении препятствий в перевозке груза;
� извещение о поставке;
� грузовой манифест;
� фрахтовый манифест;
� контейнерный манифест



Транспортно-экспедиторские документы

� отгрузочное поручение;
� извещение об отправке;
� складская расписка экспедитора;
� товароскладочная квитанция;
� ордер па выдачу товара.

Таможенные документы
� таможенная декларация;
� экспортные, импортные и валютные лицензии;
� сертификат (свидетельство) о происхождении товара;
� консульская фактура;
� транзитные документы
� ветеринарные, санитарные, фитосанитарные 
и карантинные
свидетельства и др.



Грузовая таможенная декларация (ГТД)

Заполнение

Точное заполнение всех полей.

Подача

Своевременная подача в таможню.

Проверка

Проверка таможенными органами.



Спецификация: функции и использование

Описание

Подробное описание товара, 

включающее его назначение, 

функциональные особенности, 

применение, а также любые 

другие важные характеристики, 

которые помогут 

потенциальному покупателю 

понять, что предлагается.

Характеристики

Технические характеристики 

товара, такие как размеры, вес, 

цвет, материал, мощность, 

скорость, емкость и т.д., в 

зависимости от типа товара.

Материалы

Информация о материалах, 

используемых для 

производства товара. Это 

может включать в себя 

название материала, его 

свойства, устойчивость к 

внешним воздействиям и т.д.



Спецификация







Сертификация: виды и получение

1 Выбор сертификата

2 Сбор документов

3 Подача заявки

4 Получение



Сертификат качества продукции



Функции и цели сертификата качества продукции для ВЭД

1. Подтверждение соответствия стандартам

Функция: Сертификат качества служит доказательством того, что продукция 

соответствует определённым национальным или международным стандартам 

качества и безопасности.

Цель: Обеспечить доверие со стороны покупателей и таможенных органов, 

что товар безопасен и соответствует требованиям. Это особенно важно для 

товаров, которые могут повлиять на здоровье и безопасность потребителей.



2. Упрощение процедур таможенного оформления

Функция: Наличие сертификата качества может ускорить процесс таможенного оформления, так как он является одним из 

необходимых документов для проверки.

Цель: Сократить время, затрачиваемое на прохождение таможни, и минимизировать риски задержек, связанных с отсутствием 

необходимых документов.



3. Соответствие требованиям законодательства

Функция: Сертификат качества подтверждает, что продукция соответствует требованиям 

законодательства страны-импортёра.

Цель: Избежать юридических проблем и штрафов, связанных с несоответствием товара 

установленным нормам и стандартам. Это также позволяет избежать конфискации товара на 

таможне

Обеспечить как покупателей, так и таможенные органы необходимой информацией для принятия 

решений о покупке или пропуске товара через границу.



унифицированные формы
внешнеторговых документов

� отгрузочная спецификация;
� комплектовочная ведомость;
� упаковочный лист;
� сертификат качества;
� счет;
� сертификат о происхождении товара;
� консульская фактура;
� коносамент;
� авианакладная;
� заявление на страхование и страховой полис.



Спасибо за внимание!


